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घटक - ३) भाषिक कौशल्यषिकास 

अषजित कौशल्य  - ३. लेखन कौशल्य :   

लेखन कौशल्याचे स्िरूप :  

भाषिक कौशल्यातील लेखन हे कौशल्य अषिक महत्िाचे आहे. उच्चारित म्हणजे 

मौषखक भािेचे ते षचनहाांषकत रूप असते. अक्षि ओळख असलेली सुषशषक्षत व्यक्ती आपले 

बोलणे-षिचाि, अक्षिरूपाने प्रकट किते तेव्हा नकळत या लेखन कौशल्याचा ती स्िीकाि 

कित असते. अध्ययन प्रषियेत िाचनाप्रमाणेच लेखन कौशल्य महत्िाचे आहे. ते 

प्रयत्नसाध्य आहे. जाणीिपूििक ते आत्मसात करून लेखनाच्या के्षत्रात आपले िेगळेपण 

षसद्ध किता येते. भािेतील षिषिि शब्द, त्याांचे अर्ि, -हस्ि की दीघि या उच्चािणाप्रमाणे 

त्याांचे लेखन, व्याकिषणक षनयम, अक्षिओळख, शब्दसांग्रह, सुिाच्च लेखन, हस्ताक्षि, 

मनातील षिचाि समपिक शब्दात माांडण्याची क्षमता इ. गोष्टींचा स्िीकाि केला म्हणजे या 

भाषिक क्षमतेचा षिकास सािता येतो. व्यािहारिक जीिनात भािेचा षिषिि स्तिािि 

आपण िापि कित असतो. पत्रलेखन, कायािलयीन लेखन, अध्ययन-अध्यापन के्षत्रातील 

लेखन, िृत्तपत्रीय लेखन, ग्रांर्लेखन इ. आपल्या परिचयाच्या के्षत्रात त्याचा आपण अनुभि 

घेतो. या षिषिि स्तिाििील भाषिक िचना छापील षकां िा मुषित स्िरूपात असतात. 

त्यासाठी शुद्धलेखनाचे षनयम, व्याकिषणक षनयमाांचा आिाि घेतलेला असतो. त्यामुळे 

लेखनाला एक िेगळे स्िरूप प्राप्त होते. लेखन हे आपल्या षिचािाांचे मूति स्िरूप असते. 

त्यासाठी लेखनकौशल्य जाणीिपूििक आत्मसात किणे आिश्यक आहे.   

 

 



 

लेखन कौशल्याच्या व्याख्या :  

 मनातील षिचािाांचे अक्षिरूप म्हणजे ‘लेखन’ होय.  

 आशयाची मूतिरूपाने केलेली माांडणी म्हणजे ‘लेखन’ होय.  

 अक्षिाांच्या माध्यमातून पिस्पिाांशी सािलेला सांिाद म्हणजे ‘लेखन’ होय. 

 भाषिक षचनहाांचा िापि करून आपल्या षिचािाांचे अर्िपणूि षचनहाांषकत प्रकटीकिण 

म्हणजे ‘लेखन’ होय. 

 आपल्या मनातील षिचाि इतिाांना सहज समजतील अशा त-हेने योग्य शब्दात 

षलषहणे म्हणजे लेखनकौशल्य होय. 

‘िणि-अक्षि-शब्द-िाक्य याांची व्याकिषणक षनयमाांच्या आिािे माांडणी करून केलेले 

लेखन म्हणजे शुद्धलेखन होय.’ 

लेखन कौशल्याचे महत्त्ि : 

 माषहती सुसूत्रपणे स्मिणात ठेिण्यासाठी 

 पुनिािलोकनासाठी 

 माषहती दीघिकाळ जतन किण्यासाठी, प्रसािीत किण्यासाठी 

 िेळ िाचषिण्यासाठी 

 व्यिहाि सुकि, नेटका ि व्यषक्तगत जिषळकीचा िाटण्यासाठी  

 आत्माषिष्काि ि स्ियांमूल्यमापनासाठी  

 

 



 

लेखन कौशल्यातील अडचणी : 

 मानषसक तयािी नसणे 

 आत्मषिश्वास नसणे 

 नयूनगांड िाटणे 

 षलषहण्यायोग्य षििय स्ितःजिळ नसणे  

 षलषहण्याची गिज िाटत नसणे  

 पुिेसा िेळ नसणे 

 फाि मोठेकष्ट िाटणे 

 शु्रतलेखन किताना अनेक अडर्ळे येणो 

  परिश्रम किण्याची तयािी नसणे 

 दृष्टीदोि, श्रिणदोि असणे 

 पूिितयािी केलेली नसणे 

 तांत्र, पध्दती माषहती नसणे 

 योग्य िाताििण, पुिेसे लेखनसाषहत्य, जागा नसणे. 



 

लेखन कौशल्य आत्मसात किण्यासाठी आिश्यक उपाययोजना : 

o षिियाचे पूणि ज्ञान षमळिािे. 

o काय षलहाियाचे याषिियीची स्पष्टता असािी. 

o शुद्धलेखन षनयमाांचा चाांगल्या प्रकािे परिचय असणे आिश्यक आहे.  

o आपल्याजिळ षिपुल शब्दसांग्रह असािा. 

o समपिक शब्दाांची षनिड किण्याची क्षमता आत्मसात किणे गिजेचे आहे. 

o मनाची एकाग्रता असािी. 

o सुांदि हस्ताक्षिासाठी लेखनाचा सिाि किािा. 

o योग्य पद्धतीने षिचाि माांडण्याची क्षमता षिकषसत किणे ि त्यामध्ये नेमकेपणा येणे 

महत्िाचा आहे. 

o ज्या भािेतून लेखन किाियाचे आहे त्या भािेिि प्रभुत्ि षमळषिणे आिश्यक आहे.  

o व्याकिषणक षनयमाचा परिचय असणे आिश्यक आहे. 

o मनोबल िाढषिणे ि सकािात्मक भूषमका ठेिणे गिजेचे आहे. 

o षलषहण्याचा हेतू ि तांत्र समजािून घेणे ि त्यानुसाि सांदभिसामग्री जमा किािी. 

o पुिेसा िेळ देण्याची ि परिश्रम किण्याची तयािी ठेिािी. 

o लेखनाचे लक्ष्य षनषित करून त्यासाठी प्रभािी आिाखडा तयाि करून घ्यािा. 

 

 



 

‘सुलेखन’ कसे किािे ? 

 िाचता येईल असे सुिाच्य मोठे अक्षि असािे. 

 सुटे ,सिळ , एकसािखे अक्षि असािे. 

 शब्दाांत, िाक्याांत, परिच्छेदात पुिेसे अांति हिे. 

 सिि बाजूांनी पुिेसा समास असािा. 

 निीन माषहतीची भि घालण्यासाठी पुिेशी जागा हिी. 

 आिश्यक तेरे् अिोिेखा, अांक, चौकटी, िांगीत पेन याांचा िापि किािा. 

प्रभािी लेखनासाठी प्रार्षमक घटक / प्रार्षमक कौशल्ये : 

  चाांगले हस्ताक्षि 

  अचूक ि शुध्द लेखन 

  षििामषचनहाांचा योग्य िापि 

  गषतलेखन 

  योग्य शब्दाांचा िापि 

  लेखनशैली 


